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Mehr zu FORMS:  https://docs.microsoft.com/de-de/forms-pro/  
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Wo finde ich Forms? 

 

Form findet sich in Office 365-Online. Forms ist nicht auf dem PC installiert. 

https://www.office.com/ 

 

 

Was kann man damit machen? 

• Umfragen 

• Abstimmungen 

• Einfache Tests 
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Formulartitel und Beschreibung 

 

 

Formulartitel und Beschreibung eingeben. Man kann auch ein Bild hochladen. 

Fragetypen 

 

Folgende Fragetypen stehen zur Verfügung: 

• Single Choise (Dropdown) 

• Multiple Choise 

• Texteingabe 

• Bewertungssterne 

• Datumsvorschläge 

 

 

Beim Quiz muss dann noch die richtige Antwort markiert und Punkte für die 

richtige Lösung vergeben werden. Es gibt auch die Möglichkeit ein Feedback 

einzuarbeiten. 

Titel 

Bild 

Beschreibung 
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Fragen eingeben 

 

 

1. Frage: Frage hier eingeben 

2. Option: eine Antwortoption 

3. Option hinzufügen: neues Antwortfeld hinzufügen 

4. Mehrere Antworten: mehrere Antworten sind möglich (Multiple Choise) 

5. Erforderlich: ausfüllen wird obligatorisch 

Zusätzliche Optionen, die aktiviert werden können. 

 

Feedback 

Richtige Antwort 

markieren 

Single Choise in Drop-down-Feld umwandeln 

Untertitel eingeben 
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Allgemeine Einstellungen und weitere Optionen 

 

Die Einträge sind selbsterklärend. 
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Abruf der Ergebnisse 

 

Ergebnisse können über den Reiter Antworten eingesehen werden und können als 

Exceldatei heruntergeladen werden. 
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Verzweigungen (komplexere Formulare) 

 

Forms bietet auch die Möglichkeit den Pfad von Fragestellungen in Bezug auf die 

gewählte Antwort zu steuern.  

Die Option dafür ist wie folgt zu finden und nennt sich Verzweigung. 

 

 

 

Hier kann man angeben, zu welcher Frage mit dieser 

Antwortoption gesprungen werden soll. 


